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C.EA.C
Nr. ert DENUMIREA PROCEDURII Nr. inre@@/ INTOCMIT
1 Organizarea si func’;_ionarea comitetelor de 01.09.2022 __Ghinga [ulia
elevi
2 Normele specifice de igiena diferitelor tipuri 01.11.2021 Ciocirlan Andrea
de unitati pentru copii i tineri
3 Repartizarea cadrelor didactice pentru functia 02.09.2022 Pop Lavinia
de diriginte
4 Suspendarea  activitdtilor care presupun 03.11.2021 Tonta Henriette
prezenta fizicd a pregcolarilor si elevilor in
unitdtile de invatimant
5 Constituirea comisiilor din unititile de 02.09.2022 Golda Carmen
invatamant
6 Proiectarea activitatii didactice 05.11.2021 Ioncu Monica
7 Selectarea, verificarea si pastrarea 01.09.2022 Stanciu Mihaela
documentelor pentru portofoliul personal
8 Procedurd Operationald privind Organizarea 08.11.2021 Ghinga Iulia
si desfdsurarea concursurilor de ocupare a
posturilor  didactice/catedrelor  care  se
vacanteaza pe parcursul anului scolar fin
contextul situatiei epidemiologice determinate
de raspéndirea coronavirusului SARS-CoV-2
9 Colectarea datelor statistice 30.06.2022 Mot Oana
10 Aprobarea  prezentei  facilitatorilor i 08.11.2021 Tolea Florina

informatii referitoare la modul de organizare a

acestora pentru copiii / elevi cu dizabilitati /
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CES
11 Masurile igienico — sanitare in unitatea de 08.11.2021 Mortasifu Ioana
invatimant in contextul epidemiologic al
infectiei cu SARS-CoV-2 pentru anul scolar
2021 - 2022
12 Acordarea alocatiei de stat pentru copii in 09.11.2021 Andea Adina
cazul tinerilor care au implinit varsta de 18
ani §i urmeaza cursurile invatdmantului liceal
sau profesional
13 Desfasurarea tezelor - lucrérilor scrise 09.11.2021 Tonta Henriette
14 Modalitatea de colectare, validare, pastrare si 15.06.2022 Tomsa Adriana
arhivare a condicii de prezentd/fiselor de
prezenta
15 Prevenirea  si  combaterea  violentei 10.11.2021 Klein Adriana
psihologice — bullying
16 Elaborarea  lucrdrii  pentru  obfinerea 12.11.2021 Simedru Viorela
atestatului profesional
17 Accesul la informatiile de interes public 30.06.2022 Klein Adriana
18 Accesul in cabinetul de informatica in timpul 01.09.2022 Ples Oana
si in afara programului
19 Evaluarea satisfactiei educabililor gi périntilor 01.09.2022 Cotaescu Claudia
acestora in privinta actiunilor esentiale
20 Incheierea situatiei scolare semestriale si 01.09.2022 Golda Carmen
anuale a elevilor, desfdsurarea examenelor de
corigenti
21 Violenta profesor - elev 15.11.2021 Tolea Florina
22 Consilierea familiei 15.11.2021 Bulc Adriana
23 Completarea si predarea cataloagelor -scolare 01.09.2022 Serpar Dochia
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si a registrelor matricole

24 Cercetarea  si  sanctionarea  abaterilor 01.09.2022 Cartis Crina
disciplinare ale elevilor

25 Evaluarea elevilor 01.09.2022 Kurunczi Adina

26 Prezenta in scoald a facilitatorilor elevilor cu 17.11.2021 Tolea Florina
cerinte educationale speciale

27 Accesul personalului la echipamentele de 01.09.2022 Andea Adina
birotica

28 Activitdtile extracurriculare 18.11.2021 Tolea Florina

29 Sanctionarea elevilor 01.09.2022 Vlad Gheorghina

30 Gestionarea proiectelor cu finantare locala 19.11.2021 Sauliuc Anda

31 Notarea ritmicd §i parcurgerea programei 31.10.2022 Cartig Crina
scolare

32 Asigurarea accesului egal la educatie a tuturor 19.11.2021 Cotédescu Claudia
elevilor

33 Selectia reprezentantilor cadrelor didactice in 22.11.2021 Pop Lavinia
comisia de evaluare i asigurare a calititii

34 Violenta elev - profesor 22.11.2021 Stanciu Mihaela

35 Parteneriate / Protocoale fintre unitatea de 02.09.2022 Sauliuc Anda
invatdmant §i alti parteneri educationali

36 Metodologia de lucru a comisiei de evaluare 23.11.2021 Siclovan Laura
si asigurare a calitétii

37 Activitatea PSI 29.08.2022 Sauliuc Anda

38 Procedurd operationald privind Instruirea 24.11.2021 Sauliuc Anda
privind protectia muncii

39 Recuperarea concediilor medicale de la casa 24.11.2022 Mot Oana
de sanitate

40 Acreditarea,  organizarea §i  desfisurarea 24.11.2022 Giurgiu Mihaela

programelor de formare continui destinate
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personalului didactic din  Invatdmintul

preuniversitar Tn anul gcolar 2022 - 2023

sa fii mai bun"

41 Siguranta elevilor si cadrelor didactice 24.11.2021 Stanciu Mihaela

42 Pregitirea suplimentard a elevilor pentru 24.11.2021 Bulc Adriana
sustinerea examenelor

43 Formarea comisiilor metodice 02.12.2021 Ghinga Iulia

44 Comunicarea internd, decizia si raportarea 03.12.2021 Cotéescu Claudia

45 Cercetarea discipl_inaré a salariatilor 03.12.2021 Pop Lavinia

46 Insertia profesionald a cadrelor didactice 06.12.2021 Tonta Henriette
debutante/fard experienta recenti

47 Incheierea situatiei scolare semestriale si 01.09.2022 Siclovan Laura

anuale a elevilor

48 Urmdrirea traseului profesional al 06.12.2021 Cotéescu Claudia
absolventilor

49 Violenta elev - elev 07.12.2021 Stanciu Mihaela

50 Monitorizarea si centralizarea rezultatelor 02.09.2022 Siclovan Laura
elevilor

51 Asigurarea serviciilor medicale de urgenti 08.12.2021 Ciocirlan Andrea

52 Organizarea  concursurilor  gcolare i 02.09.2022 Pop Lavinia
extragcolare

53 Dezvoltarea incluziunii elevilor cu CES 31.10.2022 Serpar Dochia

54 Gestionarea  proiectelor cu  finantare 09.12.2021 Sauliuc Anda
europeana

55 Monitorizarea planului de actiune al scolii 09.12.2021 Siclovan Laura

56 Violenta périntilor in spatiul scolii 10.12.2021 Stanciu Mihaela

57 Organizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor 02.09.2022 Simedru Viorela
si drumetiilor gcolare

38 Desfasurarea programului "Sa stii mai multe, 13.12.2021 Tolea Florina
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59 Eliberarea adeverintelor pentru membrii 13.12.2021 Pop Lavinia
comisiilor de BAC si EN
60 Constituirea formatiunilor de studiu 02.09.2022 Stanciu Mihaela
61 Functionarea gi organizarea Comisiei interne de 13.12.2021 Ghinga Iulia
expertizd complexi
62 Accesul in laboratoarele de specialitate si in 01.09.2022 Stanciu Mihaela
ateliere
63 Activitatea comisiilor metodice 15.12.2021 Siclovan Laura
64 Implementarea planului managerial 01.09.2022 Ghinga Iulia
65 Organizarea si desfigurarca examenului de 20.12.2021 Siclovan Laura
certificare a  calificirii  absolventilor
invatdmantului liceal, filiera tehnologici
66 Elaborarea si aplicarea orarului 01.09.2022 Cotéescu Claudia
67 Evidenta prezentei, a invoirilor si a 03.01.2022 Tomsa Adriana
concediilor
68 Sistemul de acumulare, recunoagtere si 03.01.2022 Giurgiu Mihaela
echivalare = a  creditelor  profesionale
transferabile
69 Organizarea si desfasurarea concursului de 03.01.2022 Sauliuc Anda
ocupare a posturilor didactice cu personal
necalificat 30/60 zile
70 Evaluarea personalului nedidactic 01.09.2022 Ghinga Iulia
71 Procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din 04.01.2022 Andea Adina
uz si casarea sigiliului
72 | Prevenirea si reducerea abandonului scolar 31.05.2022 Pop Lavinia
73 Prevenirea i monitorizarea segregrii scolare 20.09.2022 Stanciu Mihaela
74 Accesul in unitatea de invitimant in contextul 05.01.2022 Mortasifu loana

pandemiei de COVID — 19 in anul scolar
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2021-2022

75 Monitorizarea absentelor elevilor 01.09.2022 Pop Lavinia

76 Urmarirea progresului elevilor 01.09.2022 Siclovan Laura

77 Optimizarea desfagurarii Consiliilor 10.01.2022 Ghinga Iulia
profesorale si de Administratie

78 Analizarea contestatiilor elevilor 01.09.2022 Cartis Crina

79 Identificarea §i prevenirea perturbérilor 10.01.2022 Golda Carmen
majore

80 Transferul elevilor 01.09.2022 Hotéran Floarea

81 Elaborarea procedurii de monitorizare interna 10.01.2022 Klein Adriana
a activitatilor extracurriculare

82 Examene de diferentd in urma transferului 01.09.2022 Pop Lavinia

83 Identificarea punctelor tari, punctelor slabe, 11.01.2022 Ardelean Adela
oportunitatilor si amenintarilor

84 | Evaluarea  sistematici a  satisfactiei 02.09.2022 Siclovan Laura
personalului

85 Functionarea comisiilor metodice 13.01.2022 Pop Lavinia

86 | Desfasurarea examenului de limbd englezi 13.01.2022 Cordovan Raluca
intensiv la nivel de nscriere in clasa a IX-a

87 Planificarea, organizarea si  raportarea 13.01.2022 Ciocirlan Andrea
activitétii de Asistent Medical

88 Triajul epidemiologic in contextul pandemiei 14.01.2022 Ciocarlan Andrea
de COVID -19

89 Implicarea parintilor in educatie 17.01.2022 Tolea Florina

90 Prevenirea i combaterea violentei 17.01.2022 Stanciu Mihaela

91 Norme de igiend a procesului instructiv- 02.09.2022 Funar Mihaela
educativ

92 | Criteriile de suspendare a cursurilor scolare in 17.01.2022 Mortasifu loana
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unitatea de Invatimant 1in  contextul
confirmérii unui caz/mai multor cazuri de

imbolnévire cu virusul SARS-CoV-2

93 Protocolul de izolare a copiilor cu simptome 17.01.2022 Ciocarlan Andrea

specifice COVID-19

94 Pregédtirea unitdtii de invdtimant inainte de 17.01.2022 Pop Lavinia

deschiderea anului scolar

95 Ghid pentru derularea in bune conditii a 17.01.2022 Siclovan Laura
procesului instructiv educativ in unitétile de

invatdmant profesional si tehnologic

96 Monitorizarea perfectiondrii cadrelor 01.09.2022 Giurgiu Mihaela

didactice

97 Evaluarea personalului didactic si didactic 01.09.2022 Ghinga lulia

auxiliar
98 Revizuirea periodici a ofertei educationale 18.01.2022 Bulc Adriana
99 Planificarea activitatilor extracurriculare si 02.09.2022 Tolea Florina
extragcolare

100 | Metodologia de organizare §i desfiagurare a 18.01.2022 Cordovan Raluca
examenului pentru obtinerea atestatului de
competentd lingvisticd pentru absolventii claselor
cu studiu intensiv i bilingv al unei limbi moderne
si pentru absolventii claselor cu predare in limbile
minoritdtilor, precum si a atestatului pentru
predarea unei limbi moderne la grupe/clase din
invafdiméntul pregcolar §i primar de citre
absolventii claselor cu profil pedagogic,
specializarea invéatitor-educatoare, in anul scolar
2021-2022

101 | Monitorizarea, evaluarea, revizuirea i 29.08.2022 Siclovan Laura
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imbunététirea calitétii in educatie

102 | Controlul documentelor si inregistrarilor 22.07.2022 Cotédescu Claudia

103 | Observarea predarii i invatarii 12.07.2022 Golda Carmen

104 | Evaluarea  sistematicd a  asteptdrilor 26.01.2022 Siclovan Laura
educabililor, périntilor si altor beneficiari
relevanti

105 | Informarea regulati a elevilor si périntilor 26.01.2022 Mercea Claudia
privind progresul realizat si rezultatele scolare

106 | Pregatirea profesionald a salariatului 28.10.2022 Ghinga lulia

107 | Cercetarea  disciplinard a  personalului 26.01.2022 Hotéran Floarea
nedidactic

108 | Autoevaluarea cadrelor didactice si a personalului 02.09.2022 Ardelean Adela
didactic — auxiliary

109 | Verificarea documentelor oficiale 02.06.2022 Cartis Crina

110 | Gestionarea laboratoarelor de fizicd, chimie, 02.09.2022 Ghinga iulia
biologie

111 Organizarea si desfagurarea examenului national 24.05.2022 Pop Lavinia
de bacalaureat - 2022

112 | Efectuarea serviciului pe scoald de citre 02.09.2022 Cotaescu Claudia
cadrele didactice

113 | Introducerea si asocierea elevilor in SIIIR 01.02.2022 Alesu Liliana

114 | Antifrauda 01.02.2022 Cartis Crina

115 | Colectarea regulata a feedback-ului din partea 02.02.2022 Siclovan Laura
elevilor si a altor factori interesati interni si
externi

116 | Formarea continud si  perfectionarea 02.09.2022 Giurgiu Mihaela
personalului angajat

117 | Alocarea nivelurilor de calificare pentru 03.02.2022 Stanciu Mihaela
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calificirile de nivel 1-5 din Cadrul national al

calificérilo

118 | Comisia de cercetare disciplinara 29.06.2022 Cartis Crina

119 | Managementul de caz pentru copiii cu CES 04.02.2022 Serpar Dochia
orientati scolar si profesional

120 | Intocmirea situatiilor statistice 30.06.2022 Tomsa Adriana

121 | Comunicarea  externd cu  beneficiarii 04.02.2022 Pop Lavinia
educatiei, cu institutii i angajatori

122 | Accesul périntilor in gcoald in anul scolar 07.02.2022 Ghinga Iulia
2021 - 2022

123 | Gestionarea SIIIR 07.02.2022 Alesu Liliana

124 | Anticoruptia 07.02.2022 Hotaran Floarea

125 |Plata cu ora pentru cadrele didactice 07.02.2022 Tomsa Adriana
(pensionari)

126 | incheierea situatiei scolare pentru elevii 01.09.2022 Cotéescu Claudia
amanati / neincheiati

127 | Realizarea si promovarea ofertei educationale 08.02.2022 Ghinga Iulia

128 | Elaborarea planului de dezvoltare institutional 09.02.2022 Ghinga Iulia

129 | Promovarea sandtitii si educare pentru 10.02.2022 Ciocirlan Andrea
sdndtate

130 | Invoirea personalului didactic 02.09.2022 Pop Lavinia

131 | Organizarea activititilor on-line de citre 14.02.2022 Ghinga Iulia
cadrele  didactice si  modalitatea de
monitorizare a acestora

132 | Desfisurarea activititilor didactice prin 18.02.2022 Ples Oana

intermediul tehnologiei si al internetului,
precum si pentru prelucrarea datelor cu

caracter personal




Str. LUCIAN BLAGA nr. 15

3168623 ARAD

Tel. 0696257281547

Fax 6040257281547
e-mail:ind_alimarad2005@ yahoo.com
www.indalimarad.ro

HICEUL TEKNOLOGIC DE INDUSTRIE ALIMENTARA ARAD

133 | Modalitatea de secretizare si securizare a 21.06.2022 Siclovan Laura
lucrdrilor scrise si de transport al lucrdrilor de
la centrele de examen la centrele zonale de
evaluare, anul scolar 2021-2011
134 | Raspunderea disciplinard a personalului 29.06.2022 Pop Lavinia
didactic, didactic auxiliar si de conducere
135 | Incasarea contributiei de la parinti 29.06.2022 Siclovan Laura
136 | Situatii de protectie civild 09.08.2022 Siclovan Laura
137 | Accesul périntilor in scoald 01.09.2022 Siclovan Laura
138 | Transportul elevilor 01.09.2022 Siclovan Laura
139 | Programul national Scoala altfel 02.09.2022 Siclovan Laura
140 | Siguranta elevilor si a cadrelor didactice 07.10.2022 Simedru Viorela
141 | Accesul persoanelor in incinta unititii 28.10.2022 Siclovan Laura
142 | Organizarea, desfisurarea si calendarul 18.10.2022 Siclovan Laura
admiterii in invatdmantul profesional pentru
anul scolar 2023-2024
143 | Organizarea, desfasurarea si calendarul 18.10.2022 Siclovan Laura
admiterii 1n invdtdmantul dual pentru anul
scolar 2023-2024
144 | Organizarea si functionarea consiliului scolar 14.10.2022 Tolea Florina
al elevilor
145 | Alegerea profesorului diriginte 23.09.2022 Pop Lavinia
146 | Consilierea elevilor cu CES 23.09.2022 Serpar Dochia
ntocmit,

Coordonator CEAC: Prqf._ Siclovan Laura
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